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’ UGYVITELI UTASITAS
Altaldnos Adatvédelmi tajékoztatéd

Jelen tgyviteli utasitds az MTA Terilen Akadémai Bizottsdgok Titkarsiga (tovabbiakban: MTA
TABT) adatkezelési szabalyainak meghatarozasara szolgal, megalkotasaval eleget tesz a 2011. évi
CXIIL trvény (Info tv), valamint a személyes adatok kezelésével és védelmével kapesolatos
életviszonyokat a természetes személyeknek a személves adatok kezelése tekintetében torténd
védelmeérdl és az ilven adatok szabad aramlasardl szélé 2016. aprilis 27-én kelt 2016/679/EU
rendeletben (General Data Protection Regulaton) foglaltaknak.

Az MTA TABT adatkezelSként és adatfeldolgozoként az MTA TABT-ndl kozalkalmazotd
jogviszonyban 1évé természetes személyek, az MTA TABT allishirdetésére jelentkezd
természetes személyek, az MTA TABT alwal adomanvozott/folyésitott dijban és elismerésben,
utalvanyban részesilé természetes személyek adatait kezeli az Info tv.3. §-ban meghatirozott
fogalmak alkalmazasaval teljes egységben, azonossagban. Ezen utasitas alkalmazisa soran:

- énntett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjin azonositott vagy - kézvedenul vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

- szemelyes adat: az énntettel kapcsolatba hozhaté adat - killénésen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentilis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

- hozzijarulas: az énntett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegvezését adja a ra vonatkozd személyes
adat - teljes korQ vagy egyes miveletre kiterjedd - kezeléséhez;

- tiltakozas: az énntett nyilatkozata, amellyel szemeélyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, letve a kezelt adat torlésée kéri;

- adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiite az adat kezelésének céljat meghatirozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastd]l fiiggetlenil az adaton végzett bammely mivelet vagy
muveletek Osszessége, igy kiilonosen gvujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovibbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzSk (pl: wjj-vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

adattovabbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;



nyvilvanossagra hozaral: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;
- adattorlés: az adat felismerhetedenné tétele oly moddon, hogy a helvreallitisa tébbé nem
lehetséges;

- adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkilénboztetése céljabdl;

- adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatirozott
idére torténd korlatozasa céljabol;

- adatmegsemmusités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fuggetenil a movelet végrehajtasahoz alkalmazott modszertl és eszkoztSl, valamint az
alkalmazas helyvétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot nem az adaton vegzik;

- adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, iletve jogi személyiseggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotort
szerz6dést is — adatok feldolgozasar végzi;

- adatfelel6s: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kdzzéteendd
kozeérdekh adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;

- adatk6zlo: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

- adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

- adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése, vagy feldolgozisa, igy kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nvilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmusités, valamint véleden megsemmusiilés és sérilés.

MTA TABT a fenuekben ismertetett adatkezelési fogalmakat, adatkezelési elveket, mint sajat
magaval szemben megfogalmazott elveket betartja az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos
jogszabalyokkal osszhangban. MTA TABT jelen Ggyvitell utasitasban szabalyozza a szemeélyes
adatok (ezen belill 1s foglalkoztatasi jogviszonnyal Gsszefliggésben, allaspalyazatra jelentkezéssel
Osszefiiggésben, dijazassal, tamogatas, utalvany odaitélésével Osszefiiggésben kezelt személyes
adatok) kezelését, a hozzaféréshez, helvesbitéshez, torléshez, adatkezelés tovibbi kotlatozasihoz,
tiltakozashoz vald jogot, illetve a jogorvoslati lehetéség igénybevételének modjat.

MTA TABT igazgatdja latja el az adatkezelés feligyeletét, az O utasitasira torténik a személyes
adatok tarolasa, elhelyezése olyan modon, hogy az jogosulatlan személy altal ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megviltoztathatd, megsemmisithetd. Feladata ellatasaban az
adarvédelmi nsztvisels segin.

1. Személyes adatok kore
Szemeélyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,énntett”)

vonatkoz6 barmilyen informacié. Azonosithaté az a termeészetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kilonosen valamely azonositd (peldaul: név, szam, helymeghatarozé adat,



online azonositd, természetes személy test, fiziologiai, genetkai, szellemi, gazdasagi, kulturalss,
vagy szociilis) azonossagara vonatkozd egv vagy tobb ténvezd alapjan beazonosithatd.

MTA TABT szemeélyes adator kizardlag meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa, kotelezettség
teljesitése érdekében, a személyek maginszférijat dszteletben tartva, torvény, illetve tdrvényi
felhatalmazas alapjan kezel, a cél elérése érdekében, az adatkezelés minden szakaban megfelelve a
torvényi elbirasoknak, jogszabalvi rendelkezéseknek.

1.1, MTA TABT:nal kézalkalmazott jogviszonyban foglalkoztatottak személves adatai a

kévetkezdk:

- kézalkalmazott neve, - kozalkalmazott sziiletési neve,
- kozalkalmazott allampolgarsaga, - erkélesi bizonvitvanyanak szama,
- kézalkalmazott csaladi allapota, - kézalkalmazott sziiletési adatai (sziiletés ideje, helye),
- kozalkalmazott anvianak sziletési neve,
- kbzalkalmazott lakohelve (amennviben rendelkezik vele, akkor tartozkodasi helye),
- kozalkalmazott vezetékes és mobil telefonszama, - email cime (kizarolag kapesolattartas miatt),
- kbzalkalmazott addazonositd szama,
- kozalkalmazott tarsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szdma),
- k6zalkalmazott személyi igazolvany szdma,
- kozalkalmazort lakcimet igazold hatésagi igazolvany szima,
- kozalkalmazott folydszamla szama, szamlat vezetS bank neve,
koézalkalmazott arcképe,
- kozalkalmazott legmagasabb iskolai végzettsége, szakképzettsége,
- kozalkalmazott iskolai rendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése,
- kozalkalmazott idegennyelv-ismerete,
- kozalkalmazott korabbi foglalkoztatisival kapcsolatos adatok (munkahely megnevezése,
munkaviszony kezdete és vége, megszinés modja),
- kozalkalmazort orvosi munkakor alkalmassagi vizsgalat eredményeinek adatai,
- kozalkalmazott munkakére, munkaideje, jogviszonvanak tipusa,
- kézalkalmazott grermekének (gvermeketnek) neve, anyja szilletési neve, sziiletési adatai,
- kozalkalmazott gyermekének (gvermekeinek) adoazonosit6 szama, TA] szdma,
- egyeb eltartort(ak) szima, eltartas kezdete.

12, MTA TABT alal meghirdetett allaspalyazatra jelentkezd természetes személvek

személves adatai a kovetkezdk:

- palyazo neve, - palyazo sziiletési neve,

- palyazé allampolgarsiga, - palyizo cselekvSképessége,

- palyazo sziiletési adatai (sziiletés ideje, helve),

- palyazo lakéhelye (amennyiben rendelkezik vele, akkor tartozkodasi helye),

- palyazo vezerékes és mobil telefonszama, - email cime (kizardlag kapcsolattartas miatt),
- palyazo arcképe,

- palvazo iskola: végzettsége, szakképzettsége,

- palyazo idegennyelv-ismerete,

- palyazé korabbi foglalkoztatasaval kapcesolatos adatok,

- MTA TABT altal meghirdetett allaspalyazatok jelentkezése erkélesi bizonyitvinyhoz kotor, igy
2z erkolesi bizonyitvanyon szerepld adatok kdre, erkolesi bizonyitvany szama.

1.3. MTA TABT altal biztositott dijban, tdmogatasban, utalvinyban részesild természetes
személyvek személyes adatai a kdverkezdk:



- dijazott neve, - dijazott szuletési neve,
dijazott anyjanak sziiletési neve,

- dijazott lakohelye (amennviben rendelkezik vele, akkor tartozkodasi helve),

- dijazort vezetékes és mobil telefonszama, - email cime (kizardlag kapcsolattartas muatt},
dijazott adoéazonosité szama,
dijazort tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szama),

- dijazott folyoszamla szama, szamlat vezetd bank neve,

- megitelt dij, tamogatas, utalvany merteke.

Mivel a dijazottak/tamogatasban részesilok kozott fiatalkori személy is lehet, az MTA TABT
fontosnak tartva adataik védelmét, kiemelt figvelmet fordit az Info tv. szabalvozasai betartasanak.

2. Adatvédelmi tisztviseld

Az MTA TABT igazgatéja a GDPR 37. cikke alapjan adatvédelmi feladatok ellatasara
adatvédelmi tsztviselSt jelo] ki.

Az MTA TABT adatvételi dsztviseldje 2019. junius 1. naptdl Bogdin Csilla, ttkarsigvezetd.
Adarvedelmi kérdések, kérésekkel, adatkezeléssel kapcsolatban az alabbi elérhetoségeken all
rendelkezésre:

Postai cim: 6720 Szeged, Somogyi u. 7. (MTA TABT SZABT)
Telefonszam: +36,/62/553-913
Email cim: bogdan.csilla@tab.mta.hu

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekre, kérésekre, panaszra a valaszt az adatvédelmi asztvisels a
kérelem beérkezésétol szamitort 30 napon belil kételes valaszolni és valaszar tovabbitani a
kérelmezé altal megadott cimre.

3. Hozzaférés joga

MTA TABT-nal kezelt személves adatokhoz kizardlag az MTA TABT azon kozalkalmazottal
férhetnek hozza, akik feladatuk ellatasa érdekében megismerhetk az énntett termeészetes szemeély
személyes adatait.

2018. majus 25. napot koévetéen az MTA TABT-nal kozalkalmazott jogviszonyt létesitd
természetes személy koteles egy dokumentumot kitSltenu és alairni, amellyel hozzajarulasat adja az
1.1. pontban meghatarozott személyes adatok kezelés¢hez. (Jelen utasitas 1. szamu melléklete)
Erintett kozalkalmazott személves adatal kezelésérdl irasban tajékoztatast kap, jelen utasitas 2.
szamu melléklete szermt.

2018. majus 25. napot kovetben az MTA TABT altal meghirdetett allispalyazatra jelentkezd
természetes szemeély koteles egy dokumentumot kitélteni és alairm, amellyel hozzdjaruldsat adja az
1.2. pontban meghatarozott személyes adatok kezeléséhez. (Jelen utasitas 3. szamu melléklete)

Amennylben a palyazétol nem érkezik sajat alairasaval ellatott hozzajarulo nyilatkozat, elsé
korben felszolitast kap a nyilatkozat potlasara, amennyiben ezt kovetden sem tovabbitja
nyllatkozatat, palyazat anyaga nem tovabbithatd a biralé bizottsag szamara, a bekuldott anyag
megsemmisitésre keril, errdl a palyazo elektromkus levélben tajékoztatist kap.

2018. majus 25. napot kovetGen az MTA TABT altal biztositott/folyodsitott tamogatast, dijat,
utalvinyt elnyerd termeészetes személy koteles egy dokumentumot kitdlteni és alairni, amellvel
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hozzajarulisat adja az 1.3. pontban meghatarozott személyes adatok kezeléséhez. (Jelen utasitis 4.
szamu melléklete)

Amennyiben a dijazottdl nem érkezik sajat alairasival ellatort hozzdjarulé nyilatkozat, djabb
felszolitast kap a nyilatkozat pétlasara, mindaddig, amig az altala kitoleote és alairt nyvilatkozat
megérkezik az MTA TABT-hoz.

MTA TABT azon kézalkalmazotrai, akik feladatuk ellatisa sorin személves adatokat kezelnek,
kotelesek azt atokként megérizni, jogosultan egvénnek személyes adatot nem tovibbithatnak,
illetve személyes adat magancélra torténé felhasznalasa is tlos.

MTA TABT azon kozalkalmazottai, akik feladatuk ellatasa soran személves adatokat kezelnek,
2018. majus 25. napon adatkezelésre vonatkoz6 titoktartisi nyilatkozatot toltenek ki és irnak ala,
ezt minden olvan kézalkalmazott is megteszi, 2018. majus 25. napot kovetSen lesz az MTA
TABT személyes adatok kezelésével is foglalkozé kozalkalmazottja. (Jelen utasitas 5. szami
melléklete)

A személves adatok taroldsa minden esetben zarhatd szekrényben torténik. Amennyiben
kozalkalmazott elhagyja a szobdt, ligyel arra, hogy a személyes adatok ne maradjanak eldl, azokat
a zarhatd szekrénybe elhelvezi, a munkavégzés sorin hasznilt szimitdgépet nem hagyja olyan
allapotban, hogy mas illetéktelen egvén személves adatokhoz hozziférjen, személyes adatokat
megismerjen. Személyes adatok kezelésével foglalkozd kozalkalmazott kulesra zarja a szobijit, ha
nem tartozkodik benne.

Amennyiben kozalkalmazott a titoktartidst megszegi, mas jogosulatlan személy részére adatot
tovabbit, vagy személyes adatot magincélra hasznal fel, a munkaltatd kezdeménvezi az érintett
kozalkalmazott felelosségre vonasat.

Az MTA TABT kizardlag kivételes esetben adja at az énntett kézalkalmazott személyes adatair,
hivatalos megkeresés, szerzédés, jogviszony igazolas alapjan.

Koézalkalmazort, munkaltatér jogviszony igazolas készitése, kiaddsa minden esetben a
kozalkalmazott kérésére torténik. Mivel az igazolas a fenuekben felsorolt személyes adatokon il
a kozalkalmazott brutté/netté bérét, jutalma Osszegét, cafeteria timogatis Osszegét
tartalmazhatja, az MTA TABT személy és munkatgyi feladatokat ellatd kozalkalmazottja a lehet
legnagyobb gonddal késziti el az igazolast, és a cimzettet is felsz6litja a diszkrét adatkezelésre.

Amennyiben énntett kézalkalmazott igyében hatosagi, vagy birésag eljaras indul, az eljard szerv
részére az érmntett kozalkalmazott személyes adatainak tovabbitisa, ataddsa az MTA TABT
jogszabalyi kotelezettsége. Személyes adatal tovabbitasarol az érintett kozalkalmazottar az
adatvédelmi nsztviselS irasban tajékoztatja a személyes adatok tovabbitasinak napjan.

Az MTA TABT-nil foglalkoztatott kézalkalmazottak egészségi allapotat vizsgalni, orvosi
alkalmassagat igazolni az alabbi lizemorvok jogosultak az MTA TABT szerzédéses partnereiként:

- Duna-Med Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft. (2628 Szob, Kodily Zoltin u. 34.)
- MEDUNIV 2000 Kft. (4028 Debrecen, Sarlo u. 1))

- ROCK OIL Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. (3530 Miskolc, Erzsébet tér 4.)

- Dr. Czérna Margit (7624 Pécs, Junisics Miklés u. 17.)

- Dr. Molnar Andor (6725 Szeged, Szent Ferenc utca 8.)

- FourMed Egészségiigyi Szolgaleats Kft. (8200 Veszprém, Adam L. u. 6.)






4. Helyesbitéshez valo jog

MTA TABT-nal foglalkoztatott kozalkalmazott, az MTA TABT allashirdetésére jelentkezo
palvazd, az MTA TABT altal biztositott dij, utalviny tulajdonosinak joga és kotelessége, hogy
irasban jelezze, ha fentiekben felsorolt személyes adataiban valtozas t5rténik.

A személyes adat viltozasit dokumentacioval alatamaszeva koteles a természetes személy jelezni
az adat rogzitéséért felelés munkatirs felé a tudomast szerzést kovets: 5 munkanap hatariddn
belil. Ugvanigy fentiekben felsorolt természetes személy joga és kotelessége annak irdsos jelzése,
ha személyes adata1 kozott felsorolt dokumentum elveszett, hianvos, idészeriiten, kdzalkalmazott
koteles azt helvesbiteni, potolni, adat rogzitéséért felelés munkatirs részére tovabbitani 5
munkanap hataridon belal.

5. Torléshez valo jog

Alapszabalyként az MTA TABT a foglalkoztatott kdzalkalmazottal munkaiigyi dokumenticiéjat
koteles 50 évig megorizni, ezeket korabban t6rolni tlos.

MTA TABT-nal foglalkoztatott kozalkalmazott és az MTA TABT altal biztositott dij, utalvany
tulajdonosa a munkaltatotdl irasban kérhen személyes adatainak t6rlését, indoklas és jogszabalyi
feltételek fennallasa esetén. Az irasos kérelmet az MTA TABT igazgatdja jogosult elbiralni,
megvizsgalni, dontésérdl irasban tajékoztatja az érintett kézalkalmazottat.

MTA TABT allashirdetésére jelentkezd palyazd - amennyiben nem felelt meg a kivalasztasi
folyamat soran - elektronikus levélben kap tajékoztatast arrdl, hogv az MTA TABT irodijaban,
munkaidében, mely idépontig vehet at allispalvazarat, ezt kovetSen a palvdzatu anyagot az
adatvédelmu tisztvisel6 megsemmisit, az eljarasrol jegvzokonyvet is készit. (Jelen utasitds 6. szamu
melléklete)

Szemeélyes adatot az alabbi esetekben kell t6rdlni, amennyiben:
kezelése jogellenes,
az adatkezelés hianyos, téves és nem tortént meg helvesbitése,
- az adatkezelés célja megsziint, az adott személves adatra mar nincs szikség,
- az adatok tarolasanak torvényben meghatirozott hatarideje lejart,
- a kezelt adat tOrlését a birdsag, hatosag, eljard szerv elrendelte,
- az érintett visszavonja a hozzajaruldsat, igy az adatkezelésnek nincs jogalapja.

Torlési kérelmet az MTA TABT igazgatoja elutasitja, az alibbi feltétel fennallasa alapjan:
- a szemelyes adat tarolasat jogszabaly, szabalyzat, torvényl szabalyozas eldira,

- adat jogérvényesitéshez, hatésag felé torténé elszamolashoz szikséges,

- személves adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése vagy jogos érdek alapjan fennall.

Amennyiben a személyes adat torlésének nincs akadalya, az MTA TABT igazgatdja kérésére a
személyes adatok torlésére a kérelem benyujtasa utan 30 nappal sor keriil, a t6tléstSl az érintett
kozalkalmazottat irasban értesiti az MTA TABT igazgatdja.



6. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

MTA TABT kotlitozni jogosult az adatkezelést az alabbi feltételek teljestilése esetén:

- énntett természetes szemely vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra
az idotartamra vonatkozik, amelv lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a szemeélyes
adatok pontossagat;

- a személyes adat{ok) kezelése jogellenes, az érintett természetes személy ellenzi az adat(ok)
torlését, ehelvett kén azok felhasznalasat korlatozasar;

-az MTA TABT-nak mar nincs sziksége a személves adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.

Az érmtett termeszetes személlvel az adarvédelmi usztvisel6 felveszi a kapesolatot és tajékoztatya,
hogy személy adatainak kezelése a fentiekben felsorolt ok egvike muatt korlatozott, valamint
tajekoztatast nyujt a korlatozas megszintetéserdl 1s.

7. Tiltakozashoz valo jog

MTA TABT-nal foglalkoztatott kézalkalmazotr, az MTA TABT allashirdetésére jelentkezd
palvazo, az MTA TABT ailtal biztositott di), utalvany tulajdonosanak jogaban all, hogy altakozzon
személyes adatdnak kezelése ellen, amennyiben:

- a szemelves adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6 vagy adatirvevd joganak
ervényesitésehez szlikséges, kivéve, ha az adatkezelést torveny, jogi szabalyozas rendelte el;

- a személyes adat felhasznaldsa, tovabbitasa kozveten uzletszerzés, kozvelemény kutatas, reklam,
promocios célzatral torténik;

- a személves adatok eredeti céltol eltérs felhasznalasa torténik;

- a tiltakozas joganak gvakorlasat a térvény lehetoveé teszi.

Az adatvédelmi tisztviseld az érintett természetes személytdl erkezett tltakozast tartalmazo irasos
kérelmet megvizsgalja, és észrevételervel egylitt tovabbija az MTA TABT igazgatdjanak. Az
MTA TABT igazgatdja jogosult dontemi a tiltakozissal kapcsolatban, dontésérdl irisban
tajekoztatja a kérelem benyujtasat kovetd 15 napon belill az énntert kézalkalmazottat. Indokolt
kérelem esetén az adatkezelést azonnal meg kell sztintetni, a ultakozds alapjan a megtett
intézkedésrdl mindazokat értesitem kell, akik az énntett természetes személy személyes adatait
korabban kezelték.

8. Adatvédelmi incidens

Az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a kezelt személyes adatok véletlen vagyv jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlésér vagy az azokhoz vald
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozziférést eredményezi.

Az MTA TABT biztositja az adatkezeléshez kapcsolodo kockazat meértékének megfeleld
adatbiztonsagot, melynek sériilése esetén késedelem nélkil, de legkésébb a tudomasra jutastol
szamitott 72 6ran belil az MTA TABT adatvédelmi asztviselGje bejelentést tesz az MTA TABT
igazgatdjanak, a feliigveleu hatosagnak és tajékoztatja az érintettet is.

Az adatvédelmi incidens tudomasara jutasat kovetéen az adatvédelmu tsztviselé haladéktalanul
megteszi a szikséges biztonsagl intézkedéseket az adatvédelmi incidens alapjat add sérilés
megszintetésére, helyreallitasira és a megtett intézkedésekrdl, azok eredmeényérdl haladékralanul
tajékoztatja az MTA TABT igazgatdjat, a felugyelen hatosagot és az énntettet.



Az MTA TABT-nal el6fordulé adatvédelmi incidenstSl az adatvédelmi dsztviselé naprakész
nvilvantartast vezet jelen utasitas 7. szamu mellékletében talalhaté tablazat alapjan.

9. Jogorvoslat

Az MTA TABT-nal foglalkoztatott kézalkalmazott jogorvoslat lehetGséggel, panasszal fordulhat
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz az alabbi elérhetéségeken:

Cim: 1125 Budapest, Szilagvi Erzsébet fasor 22/C.
Posta cim: 1530 Budapest, Pf: 5.
Telefon: +36/1/391-1400; Fax: +36/1/391-1410

Honlap: http://www.naih.hu

E-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu

(Személyes tgytelszolgaltatas el6zetes 1dSpontkéréshez kotote, kedden és cstitdrtokon: 9:00-12:00
kozor, illetve 13:00-16:00 kozote lehetséges.)

Amennyiben kézalkalmazott a munkaltatd személyes adatkezelésével kapcsolatos intézkedésével,
dontésével nem ért egyet, annak kozlésétdl szamitott 30 napon belil az adatkezelési torvény
szabalvozasa értelmeben, birésaghoz fordulhat.

Jelen utasitas 2019. junins 1-én lép hatilyba, MTA TABT igazgatdjanak rendelkezése alapjan az
MTA TABT honlapjan is olvashaté.

Budapest, 2019. junius 1.

Konig Martanna

MTA TABT igazgato




’ UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tajékoztatd

1. szamu melléklet

Kozalkalmazott hozzajarulé nyilatkozata személyes adatai kezelés¢hez

Alulirott, ... naptol az MTA Teriilleti Akadémiai Bizotrsagok Titkarsaganal
(tovabbiakban: MTA TABT) foglalkoztatott kozalkalmazott:

Neév:

Lakcim:

Anvja lanvkori neve:

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)} 2016/679 szamu rendelete (GDPR) alapjan onkéntes,
konkrét, tajékoztatason alapuld, kiilsé befolyastol mentes és egyértelm® hozzajarulasomat adom

az alabbi, lentiekben felsorolt foglalkoztatdisommal kapcsolatos személyes adatok kezeléséhez az
MTA TABT székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7., addészama: 15311801-2-41, képviseldje:
Kénig Mananna, igazgatd részére, amig az MTA TABT-nil kdézalkalmazotti jogviszonyom

RN

megorzesi ideje: 50 év:

- név, sziletési név, sziletési adatok (1dS, hely),
- allampolgarsag, csaladi allapot, erkdlesi bizonyitvany szama,
- anyja szlletési neve,
- lakéhely (amennyiben rendelkezik vele, akkor tartozkodasi hely),
- lakcimet 1gazolo hatosagi igazolvany szama,
- vezetékes és mobil telefonszam, - email cim (kizardlag kapesolattartis miatt),
- addazonosits szam,
- tarsadalombiztositasi azonosité jel (TA] szama),
- személyl igazolvany szam,
- folydszamla szam, szamlat vezetd bank neve,
- arckép,
- legmagasabb iskolai végzettség, szakképzettség, iskolarendszeren kivili oktatasban szerzett
szakképezettség,
- idegennvelv-1smeret,
- korabbi foglalkoztatasaval kapcsolatos adatok (munkahely megnevezése, munkaviszony kezdete
és vége, megszineés modja),
- orvosl munkakér alkalmassagi vizsgalat eredményeinek adatat,
- munkakér, munkaidd, jogviszony tipusa,
- gvermek (gyermekek) neve, anyja sziiletési neve, sziletési adatai,
- gvermek (gyermekek) adoazonositd szama, TAJ szama,
egyeéb eltartott(ak) szama, eltartas kezdete.

Danum:
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' UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tajékoztatd

2. szamu melléklet
Kozalkalmazott részére tajékoztatas személyes adatai kezelésérdl

Alulirott, ... naptol az MTA Tertleti Akadémiai Bizottsagok
Titkarsaginal (tovabbiakban: MTA TABT) foglalkoztatott kézalkalmazote:

Név:

Lakcim:

Anvja lanvkori neve:

az alabbi tajékoztatast kaptam személyes adataim MTA TABT-nél torténd adatkezelésérdl és
adatfelhasznalasarol:

MTA TABT személyes adatot kizir6lag meghatarozott célbél, jog gyakorlasa,
kitelezettség teljesitése érdekében, a személyek maganszférajat tiszteletben tartva,
térvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan kezel, a cél elérése érdekében, az
adatkezelés minden szakidban megfelelve a torvényi elGirdsoknak, jogszabalyi
rendelkezéseknek.

MTA TABT-nal nem torténik adattovibbitas harmadik orszigba, vagy nemzetkozi szervezet
részére.

Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete értelmébe az alibbi jogok illetnek meg
szemelyes adatai kezelése soran, kérhetem:

- egy vagy tobb adatom kotlatozasat, modositasat, totlésée,

- adataim ataddsat, tovabbitasat,

- tajékoztatast kerhetek a kezelt adatokrdl, jogalaprol és célrél, a kezelés idGtartamarol,

- kérhetem sajat személyes adataimhoz valé hozziférést,

- irdsban ultakozhatom egy vagy tébb adatom kezelése ellen,

Adatkezeléssel kapcsolatban tijékoztatast kaphatok az MTA TABT adatvételi usztvisel5jétdl,
Bogdan Csilla, titkarsagvezet6tdl az alabbi elérhetdségeken:

postai cim: 6720 Szeged, Somogyi u. 7. (MTA TABT SZABT)

telefonszam: +36/62/553-913

e-mail cim: bogdan.csilla@tab.mta.hu

Ezt kovetoen jogorvoslati lehetoséggel, panasszal fordulhatok a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsaghoz az alibbi elérhetGségeken:

Cim: 1125 Budapest, Sziligvi Erzsébet fasor 22/C.
Posta cim: 1530 Budapest, Pf: 5.
Telefon: +36/1/391-1400; Fax: +36/1/391-1410

Amennyiben a Hatdsig dontésével nem értek egvet, annak kozlésétSl szimitott 30 napon beliil az
adatkezelési torvény szabalyozasa értelmében, birdsaghoz fordulhatok.

Datum:



. aléi.ré§
~ UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tajékoztato

3. szami melléklet
Allaspalyazatra jelentkezo részerdl nyilatkozat személyes adatai kezelésére

Alubirott,

Nexv:
Lakcim:
Anyja lanykor neve:

az Eurdpat Parlament és a Tanacs (EU} 2016/679 szamu rendelete (GDPR) alapjan dnkéntes,
konkrét, kilsé befolyastdl mentes és egvértelmi hozzajarulasomat adom az alabbi, lentekben
felsorolt, MTA TABT altal meghirdetett allaspalyazatra térténd jelentkezésemmel kapcesolatosan a
személves adatokat kezelé MTA TABT (székhelve: 1051 Budapest, Nador u. 7., addszama:
15311801-2-41, képviselGje: Konig Marianna, igazgatd) részére az alabbiakban felsorolt személves
adataim kezelésére:

neév, sziletési név,
- allampolgarsag, cselekvOképesség,
- szlletési adatok (sziiletés: hely és 1d6),
- lakohely, amennyiben rendelkezik vele, tartézkodasi hely,
- vezetékes és mobil telefonszam, e-mail cim, kizarélag kapcsolattartas miate,
- arckep,
- iskolai végzettség, szakképzettség, idegennyelv-ismeret,
- korabbi foglalkoztatassal kapcsolatos adatok
- MTA TABT altal meghirdetett allaspalyazatok jelentkezése erkolesi bizonvievanvhoz kotott, igy
az erkolcs1 bizonvitvanyon szereplé adatok kore, erkélest bizonyitrany szama.

(MTA TABT allas hirdetésével kapcsolatos személyes adatok kezelése a palyazat elbiralasaig tart.
A nyertes palyazo az MTA TABT kozalkalmazottja lesz, személyes adatai kezelésére egvéb
szabalyok érvénvesek. A biralat soran meg nem felelt palvazék értesitést kapnak, hogy mely
idopontg veheuk at az MTA TABT irodajaban palyazao anyagukat. Az 4t nem vett
dokumentumok megsemmisitésre keriilnek, az eljarasrol jegyzékonyv készil.

Adatkezeléssel kapcsolatban tdjékoztatast kaphatok az MTA TABT adatvétell tiszivisel$jérdl,
Bogdan Csilla, utkarsagvezet6tdl az alabbi elérhetéségeken:

postai cim: 6720 Szeged, Somogyi u. 7. MTA TABT SZABT)

telefonszam: +36/62/553-913

e-mail cim: bogdan.csilla@tab.mta.hu

Datum:

alairas
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~ UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tajékoztatd

4. szamu melléklet
Dijazott részérdl nvilatkozat személves adartai kezelésére

Alulirort,

Nerv:
Lakcim:
Anyja lanvkori neve:

az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu rendelete (GDPR) alapjan onkéntes,
konksét, killsé befolyastol mentes és egvértelmd hozzajirulisomat adom az alibbi, lentiekben
felsorolt, MTA TABT aleal biztositott/tamogatott/folydsitott dijazassal, utalvinnyal, elismeréssel
kapcsolatosan a személyes adatokat kezelo MTA TABT (székhelve: 1051 Budapest, Nador u. 7.,
addészama: 15311801-2-41, képviseldje: Konig Marianna, igazgatd) részére az alabbiakban
felsorolt személyes adataim kezelésére:

- név, szilletési név,

- anvja szuletési neve,

- lakohely (amennyiben létezik: tartozkodasi hely),

- vezetékes és mobil telefonszam, - email cim (kizarélag kapcesolattartas miatt),
- adoazonositod szam,

- tarsadalombiztositasi azonositd jel (TAJ szama),

- folyészamla szam, szamlat vezetd bank neve,

- megitélt dij, tamogatas, utalvany mértéke.

(Adatkezeléssel kapcsolatban tajékoztatast kaphatok az MTA TABT adawvételi tsztvisel5jétdl,
Bogdan Csilla, titkarsagvezet6tSl az alabbi elérhetSségeken:

postai cim: 6720 Szeged, Somogyi u. 7. (MTA TABT SZABT)

telefonszam: +36,/62/553-913

e-mail cim: bogdan csilla@tab.mta.hu)

Datmum:



' UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tajékoztatéd

5. szamu melleklet
Tirokreartasi nvilatkozat személyes adatok kezelésérol

Alulirott, (nev) (munkakor)
az MTA TABT kozalkalmazotya ezuton nyilatkozom, hogy feladatom ellatisa soran betartok
minden 6vintézkedést a személves adatok biztonsaga érdekében.

A szemeélves adatokat ugy kezelem, tarolom, hogy mas személy ne férjen hozzajuk. A birtokomba
keriill6 minden szemelves adatot Gzlet atokként, bizalmasan kezelem.

(Uzleti ttok, bizalmas informacié korébe tartozik minden MTA TABT tevékenységével
kapcsolatos adat, informacio, a foglalkoztatottak, allashirdetésre palyazok, dijazottak szemeélyes
adatai.)

Mivel az MTA TABT utoktartas korébe vonja a személves adatokkal kapcsolatos valamennyi
adatot, informaciot, az azokkal kapcsolatos kommunikaciét és dokumentumokat, kiemelten
titkosan kezel a kézalkalmazottak j6vedelem és béradatait, juttatasait, ezeket mas szemé€ly részére
nem adom ki, nem tovabbitom még részleteiben sem.

Tisztaban vagvok azzal, hogy a titoktartas megszegésébdl szarmazo kovetkezményekért, valamint
az MTA TABT-nak okozott karért anyagi és biintetSjogi feleldsség terhel, a mindenkor hatalvos
Polgan Torvénvkonyy és a Blntetd Torvénvkonyv rendelkezésel szerint.

E droktartasi kotelezettség az informacid megszerzésétdl szamitva korlatlan idStartamig érvényes.

-

Datum:

kozalkalmazott alairisa
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~ UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tijékoztatd

6. szami melléklet

Jegyzkonyv személves adatok megsemmisitésérdl

Jegyvzokonyv  készitésének  targvar.........l napon meghirdetett, ...................
munkakor betSleésére kiirt allispalvdzatra beérkezett, biralat sorin nem megfeleldnek itélr,
személyesen at nem vett palyazad anvagok megsemmisitése.

Jegvzakonyv készitésének napja:

Jegvzokonyv készitésének helve:

A lenuekben felsorolt nev palvazo(k)tél beérkezett, aldbbi iktatészimu, személves adatokat
tartalmazé palyazat dokumenticid(k) a mai napon megsemmisitésre kertile(ek):

Iktatészam: Palyazé neve: Beérkezés datuma:

A megsemmusitést végzd adatvédelmi tsztviselS neve:

A megsemmisitést végzd adatvédelmi tsztviseld alairasa:
Datum:

A megsemmisitést ellendrizte és jovihagyta:

Datum:

MTA TABT igazgato aldirasa
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UGYVITELI UTASITAS
Altalanos Adatvédelmi tdjékoztatd

7. szamu melléklet
Nryilvantartas adatvédelmi incidensrél

Az adatvédelmi tisztviselS neve, elérhetdségei:

Nev:
Tel:
E-mail:

Adatkezelési cél:

MTA TABT-nal eléfordulé adatvédelmi
biztonsag sérilésének megszuntetése, a
bejelentési kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 33. cikke

Adatvédelmi incidens jellege, személyes adatok
jellege, szima:

Erintettek kategoriai és szama:

Valosziniisitheté kovetkezmények:

Technikai és szervezési intézkedések:

Bejelentés feliigyeleti hatosignak:
Idépontja:

A fenu adatvédelmi incidensrdl a mai napon tajékoztatast kaptam:

Damum:

............................................

MTA TABT igazgato alairasa
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